Aufgaben der Praxisanleitung im Berufspraktikum

Diese Zusammenstellung soll dazu dienen, den für Praxisanleitung erforderlichen Zeitaufwand realistisch einzuschätzen und gegenüber dem Träger und dem Team deutlich zu machen. Die Praxisanleiterin muss sich die erforderlichen Freiräume schaffen können bzw. der Träger sollte diese ermöglichen! Dabei hilft eine nachvollziehbare Darstellung der Aufgaben.

Schätzen Sie mit Hilfe der Tabelle Ihren Zeitaufwand. Bedenken Sie aber auch, dass die Praktikantin nicht nur zusätzliche Arbeit macht, sondern Ihnen evtl. auch Arbeit abnimmt.

	Aufgabe 
(manche einmalig, manche wiederkehrend)
	Zeitschätzung
(Jahressumme)

	Praxisanleiter-Treffen besuchen 
(inkl. vorbereiten und nachbereiten)
	

	Bei Bewerberauswahl/Einstellung mitwirken
	

	Evtl. Probearbeitstage betreuen
	

	Evtl. „Schnuppertage“ betreuen
	

	Ersten Tag vorbereiten und durchführen
	

	Einführungsgespräche(e) führen
	

	Praktikumsunterlagen (Praktikumsordner mit Praktikumsleitfaden,  Checklisten, Ausbildungsplan ...) ins Reine bringen und ggfs. überarbeiten
	

	Eigene fachliche Unsicherheiten aufarbeiten
	

	Einarbeitungs-Checkliste abarbeiten
	

	Sonstige Anleitungen geben
	

	Schriftliche Ausarbeitungen der Praktikantin begleiten
	

	Sonstige schulische Themen begleiten
	

	Projektarbeit der Praktikantin begleiten
	

	Tür- und-Angel-Reflexionsgespräche führen 
	

	Regelmäßige (angekündigte) Reflexionsgespräche führen
	

	Angebote der Praktikantin mit vorbereiten, begleiten und reflektieren
	

	Kontakt mit Betreuungslehrer aufbauen und pflegen
	

	Lehrerbesuch in der Praxiseinrichtung begleiten
	

	Austausch im Team über Praktikum/Praktikant
	

	Evtl. Krisenintervention bei Krisen der Praktikantin
	

	Zwischenbeurteilungen verfassen und besprechen
	

	Abschlussbeurteilung verfassen und besprechen
	

	Bei Arbeitszeugnis mitwirken
	

	Arbeitszeugnis mit Praktikantin besprechen
	

	Abschlussgespräch führen
	

	Evtl. Abschlussfeier vorbereiten und durchführen
	

	
	

	
	

	Jahressumme (in Stunden):
	

	Durchschnittliche Wochenbelastung (in Stunden):
	


